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PRODUCTIVA Y SUPERIOR TECNOLÓGICA Y ARTISTICA (DIGEST) 

 

 

Queda prohibido cualquier tipo de explotación y, en particular, la reproducción, distribución, 

comunicación pública y/o transformación, total o parcial, por cualquier medio, de este documento sin el 

previo consentimiento expreso y por escrito de la Alta Dirección. 
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I. INTRODUCCION 

Objetivos del Sistema 
El “Sistema de Gestión Académica” – Rol Estudiante versión 1.0 (Sistema Web), 

viene siendo por la Dirección de Gestión de Instituciones de Educación Técnico 

– Productiva y Superior Tecnológica y Artística del Ministerio de Educación para 

ser utilizado por los Institutos de Educación Superior - IES e Institutos de Educación 

Superior Tecnológica - IEST a nivel nacional. 

 

El sistema versión 1.0 es un software de apoyo para la gestión exclusivamente 

para los estudiantes. Es de fácil manejo y administración. Este sistema apoya los 

procesos CORE de negocio como es la Pre - matricula y matricula, generando 

información base única para la evaluación e ingreso de notas por parte de los 

docentes. 

 

Alcance 
El sistema está diseñado para ser usado para el estudiante.  

 

El MINEDU podrá realizar funciones de consulta de la información contenida en 

las instituciones; así como también participar en procedimientos que requieran 

su aprobación. 
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II. ESTRUCTURA DEL SISTEMA 

 

Código 

Paquete 
Módulos Nro. Procesos 

PAQ-01 Seguridad 

1 Inicio de sesión 

2 
Integración con el Sistema de Seguridad 

del MINEDU. 

PAQ-02 Estudiante 
3 Información General 

4 Perfil del Estudiante 

PAQ-03 Matricula 
5 Pre – Matricula 

6 Ficha de Matricula 

PAQ-04 Reportes 
7 Historial Académico 

8 Boleta de Notas 

 

 

 

Siglas usadas en el presente Manual: 

 

Siglas Descripción 

MINEDU Ministerio de Educación 

REGISTRA Sistema de Gestión Académica 

IES  Instituto de Educación Superior 

IEST Instituto de Educación Superior Tecnológico 

DRE Dirección Regional de Educación 

CNOF Catálogo Nacional de la Oferta Formativa 
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III. USO DEL SISTEMA 

 

1. PAQ-01 Seguridad  

CUS-01-01 Inicio de Sesión 

 

El ingreso al Sistema será a través de la página web del Sistema de Gestión 

Académica – REGISTRA (URL: https://registra.minedu.gob.pe/ ). Ubicar y hacer 

clic en el enlace que indica “Acceso a estudiantes” 

 

 
 

✓ Inicio de Sesión Único y centralizado. 

 

 
 

https://registra.minedu.gob.pe/
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✓ Activación de cuenta 

Si no tiene cuenta de usuario y desea activarlo en el sistema, es necesario 

hacer clic sobre la opción: , una vez 

ingresado se mostrará dicha página: 

 

 
 

Es importante tener en cuenta que solo podrá activar su usuario si es que 

estás registrado como estudiante en el sistema REGISTRA. 
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En esta página, debe ingresar los siguientes datos: 

 

1. Tipo Documento: Deberá seleccionar el tipo documento consignado 

en el sistema de REGISTRA. 

2. Nro Documento:  Deberá ingresar el Nro de Documento consignado 

en el sistema de REGISTRA. 

3. Correo Electrónico: Debe ingresar el correo electrónico consignado en 

el sistema de REGISTRA. 

 

Una vez ingresado, haga clic sobre el botón , 

se procederá con la validación de los datos, luego se enviará correo 

electrónico con las credenciales para iniciar sesión. 

 

  
 

✓ Olvidó su contraseña 

Si el estudiante olvidó su contraseño, puede recuperarla con la opción de 

, al hacer clic se mostrará la siguiente página: 
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Una vez ingresado, haga clic sobre el botón , se 

procederá con la validación de los datos, luego se enviará correo 

electrónico con las credenciales para ingresar sesión. 

 

 
 

✓ Ingresar al Sistema de Gestión Académica – Rol Estudiante 

Luego de obtener sus credenciales de estudiante, debe volver a la pagina 

de inicio de sesión e ingresar, haciendo clic sobre el botón INGRESAR. 
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Este icono te ayudará 

a visualizar tu 

contraseña en caso 

tengas dificultades al 

ingresarlo 
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✓ Vista de la ventana principal del sistema. 

 

 
 

Al dar clic en la imagen de la parte superior derecha, se mostrará unas 

opciones complementarias al sistema, tal como vemos en la siguiente 

imagen: 

 

 
 

Perfil del Estudiante: Es un acceso directo a la pantalla de Perfil de Estudiante. 

Cambiar Contraseña: Mostrará una ventana donde podrá cambiar su 

contraseña. 

Cerrar sesión: Ayudará a finalizar la sesión actual y salir del sistema. 

Último acceso: Mostrará la fecha y hora del último inicio de sesión previo al 

actual. 
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2. PAQ-02 Estudiante  
 

CUS-02-01 Información General 

En esta página el estudiante podrá actualizar su información personal. 

 
 

 

CUS-02-02 Perfil del estudiante 

En esta página el estudiante solo podrá visualizar su perfil. 
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PAQ-03 Matricula  
 

CUS-03-01 Pre – Matricula 

 

 
 

 

Seleccionar unidad didáctica a matricular. 

 Para seleccionar agregar una unidad didáctica a la matrícula debe hacer 

clic sobre el botón de seleccionar tal como se muestra en la siguiente 

imagen: 
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Agregar unidad didáctica 

 Primero debe seleccionar la clase correspondiente a la unidad didáctica 

programada y Aceptar, tal como se muestra en la siguiente imagen: 

 

 
 

Registrar Pre-Matricula 

 Una vez realizado la selección de las unidades didácticas a matricularse, 

debe hacer clic en el botón de Registrar Pre-Matrícula, tal como se muestra 

en la siguiente imagen: 

 

 
 

  

  

Luego se mostrará el mensaje de confirmación de pre-matricula. 
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Una vez registrado, su pré-matrícula está en situación “Pendiente de Aprobación”, 

hasta que su institución lo aprueba, confirmando tu matrícula oficial. 

 

CUS-03-02 Aprobación/Rechazo de la Pre-Matricula 

 En la opción de Consolidación de Matricula, podrá visualizar las 

matrículas realizadas, con sus respectiva Situación de su pre-

matricula. 

 

 
 

Una pre-matrícula puede estar en las siguientes situaciones: 

- Pendiente de Aprobación: Es cuando una pre-matrícula acaba de ser 

registrada y se encuentra a la espera de que la institución lo apruebe. 

- Activo: Es cuando una pre-matrícula es aprobada. Se considera como una 

matrícula oficial. 

- Rechazado: Es cuando una pre-matrícula es rechazada. El estudiante puede 

volver a registrar una nueva pre-matrícula. 

 

Es importante tener en cuenta que, cuando una pre-matrícula está en situación 

“Pendiente de aprobación” o “Activo”, no podrá registrar una nueva pre-matrícula 

y mostrará este mensaje: 
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CUS-03-03 Ficha de Matricula 

 

En la columna de Ver Ficha, podrá visualizar su ficha de matrícula, tal como se 

muestra en las siguientes imágenes: 

 

 
 

 

Ficha de Pre-Matrícula, en Situación de Pendiente de Aprobación, cuyo estado 

puede cambiar a Activo o Rechazado. 
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PAQ-04 Reportes  

CUS-04-01 Historial Académico 

 

Mostrará el reporte historial académico, donde se listarán todas las unidades 

didácticas matriculadas con sus respectivas notas. 

 
 

 

CUS-04-02 Boleta de Notas 

 

Mostrará la boleta de notas de cada periodo lectivo en el que fue matriculado. 

 
 

 
Fin del Documento. 


