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INTRODUCCION

Objetivos del Sistema

El “Sistema de Gestion Académica’” - Rol Estudiante version 1.0 (Sistema Web),
viene siendo por la Direccién de Gestion de Instituciones de Educacion Técnico
— Productiva y Superior Tecnoldgica y Artistica del Ministerio de Educacion para
ser utilizado por los Institutos de Educacion Superior - IES e Institutos de Educacion
Superior Tecnoldgica - [EST a nivel nacional.

El sistema versidon 1.0 es un software de apoyo para la gestidn exclusivamente
para los estudiantes. Es de facil manejo y administracion. Este sistema apoya los
procesos CORE de negocio como es la Pre - matricula y matricula, generando
informacién base Unica para la evaluacién e ingreso de notas por parte de los
docentes.

Alcance
El sistema estd disenado para ser usado para el estudiante.

El MINEDU podrd realizar funciones de consulta de la informacién contenida en
las instituciones; asi como también participar en procedimientos que requieran
su aprobacién.
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Il. ESTRUCTURA DEL SISTEMA

Cédigo

Paquete

Modulos . Procesos

PAQ-01

Seguridad

] Inicio de sesidn

Integracién con el Sistema de Seguridad
del MINEDU.

N

PAQ-02

Estudiante

Informaciéon General
Perfil del Estudiante

PAQ-03

Maftricula

Pre — Maftricula

Ficha de Matricula

PAQ-04

Reportes

Historial Académico

N[00 | N W

Boleta de Notas

Siglas usadas en el presente Manual:

Siglas Descripcion

MINEDU Ministerio de Educacion

REGISTRA Sistema de Gestibn Académica

IES Instituto de Educacion Superior

IEST Instituto de Educacién Superior Tecnolégico
DRE Direccion Regional de Educacion

CNOF Catdlogo Nacional de la Oferta Formativa
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Ill. USO DEL SISTEMA

1. PAQ-01 Seguridad
CUS-01-01 Inicio de Sesidon

El ingreso al Sistema serd a fravés de la pagina web del Sistema de Gestion
Académica — REGISTRA (URL: ). Ubicar y hacer
clic en el enlace que indica "Acceso a estudiantes”

.a*“;;“'w 5
£ PERU nisterio
de Educacion

Plataformade
Educacién Superior

Tecnolégica

Esta plalaforma agrupa a los sistemas informaticos que ayudan a registrar la informacion de las
instituciones de educacion superior tecnologica en relacién a los registros académicos, los certificados
modulares y los titulos profesionales.

v Inicio de Sesidn Unico y centralizado.

ﬁ PERU glEr.i :r_ifm

Inicie Sesidn

INGRESA TU NUMERC DE DOCUMENTO

INGRESA TU CONTRASENA (o]
INGRESA EL CODIGQ EN LA IMAGEN

Recordar mi inicic de sesion [

Ingresar

;Olvidaste tu contrasefia?
;Deseas activar tu cuenta?, Ingresa agufi
Descarga el manual del estudiante

Regresar al inicio
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v' Activacién de cuenta
Sino fiene cuenta de usuario y desea activarlo en el sistema, es necesario

hacer clic sobre la opcién: IgDeseas activar tu cuenta?, Ingresa aqui I

ingresado se mostrard dicha pdagina:

, una vez

+ | Ministerio
ﬁ PERU de Educacion

Activar su cuenta

D.MNLIL v

04434964

camoensl@outlook.com

Es importante tener en cuenta que solo podrd activar su usuario si es que
estds registrado como estudiante en el sistema REGISTRA.

Pag.6/16



1 o- 4 : Despacho Direccion General de Educacion  Direccién de Gestién de Instituciones
8l PERU | Ministerio Viceministerial Técnico-Productiva y Superior  de Educacién Técnico-Productiva y
de Educacién de Gestion Pedagdgica Tecnoldgica y Artistica Superior Tecnologica y Artistica

Sistema de Gestion Académica — Rol Estudiante

En esta pagina, debe ingresar los siguientes datos:

1. Tipo Documento: Deberd seleccionar el tipo documento consignado
en el sistema de REGISTRA.

2.  Nro Documento: Deberd ingresar el Nro de Documento consignado
en el sistema de REGISTRA.

3. Correo Electrénico: Debe ingresar el correo electrénico consignado en
el sistema de REGISTRA.

Validar
Una vez ingresado, haga clic sobre el botdn _ ,

se procederd con la validacion de los datos, luego se enviard correo
electrénico con las credenciales para iniciar sesién.

MINEDU | Sistema de Gestion Académica - REGISTRA: Activacion de cuenta

° .
. parami =

Hala, RETIKIANALZH

Te comunicamos que tus credenciales ya se encuentran registradas en el sistema
Haz clic en el botdn "Ingresar” para iniciar sesion:

Usuario : -
Tu contraseiia es: (D

Te recomendamos actualizar tu contrasefia una vez iniciada la sesidn.

Ministerio de Educacién - Sistemas de Informacidn DIGESUTPA

Atte,

Plataforma de Educacion Superior Tecnologica

Powered by - MINEDU - Plataforma de Educacion Superior Tecnologica

v' Olvidé su contrasena
Si el estudiante olvidd su confraseno, puede recuperarla con la opcién de

|:Olvidaste tu contrasefia?

, al hacer clic se mostrard la siguiente pdgina:
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Ministerio
ﬁ PERU de Educacion

Recuperar contrasena
Ingrese su correo electronico y le enviaremos
el enlace de restablecimiento de contrasena.

43433123

danielitolozanol00@gmail.com

Una vez ingresado, haga clic sobre el botdn “ se

procederd con la validacién de los datos, luego se enviard correo
electrénico con las credenciales para ingresar sesion.

MINEDU | Sistema de Gestion Académica - REGISTRA: Recuperacion de contrasena

[ ]
. para -

Hola, ANN KAOFTJRAHN

Te comunicamos que tu contrasefia fue modificada. Haz clic en el botdn "Ingresar”
para iniciar sesion:

Tu nueva contraseiia es: (I NNNNNEED

Ministerie de Educacion - Sistemas de Informacién DIGESUTPA

Atte,

Plataforma de Educacion Superior Tecnologica
Powered by - MINEDU - Plataforma de Educacién Superior Tecnolégica

Mota: Este correo ha sido enviado de forma automatica, por favor no responder el comeo.

v Ingresar al Sistema de Gestion Académica — Rol Estudiante
Luego de obtener sus credenciales de estudiante, debe volver a la pagina
de inicio de sesién e ingresar, haciendo clic sobre el botdn INGRESAR.
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Inicie Sesion

71441605
8FD5L "
Este icono te ayudard
a visualizar fu
8 D_ L E confrasena en caso
F 5 tengas dificultades al
ingresarlo

Recordar miinicio de sesién O

Ingresar

;Olvidaste tu contrasefa?

;Deseas activar tu cuenta?, Ingresa agufl
Descarga el manual del estudiante

Regresar al inicio
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v' Vista de la ventana principal del sistema.

Portal Académico del Estudiante

Institucién Educativa: IEST PRIVADO SAN LUIS
Cédigo modular: 0702464

Holg, ILUINAA

ENFERMERIA TECNICA

Soporte al Estudiante

£4 Emoail: soporte@iestsanluis.gob.pe

L Telefono: 044234312

ar: 949668780

® Estudiante

B Matricula

[ Reportes

'{i; Periodo Lectivo: 2022-1 ﬂ
4

Al dar clic en la imagen de la parte superior derecha, se mostrard unas
opciones complementarias al sistema, tal como vemos en la siguiente
imagen:

N Periodo Lectivo: 2022-1 ﬂ
7

-

R  Perfil del Estudiante

Hon

O= Cambiar Contrasena

Soporte al Estudiante 2]  Cerrar Sesién

(itimeo acceso: 10/12/2022 16:18:38

f Email: soporte@iestsaniuis.gob.pe

L. Telefono: 044234312

Perfil del Estudiante: Es un acceso directo ala pantalla de Perfil de Estudiante.
Cambiar Contrasena: Mostrard una ventana donde podrd cambiar su
confrasena.

Cerrar sesion: Ayudard a finalizar la sesion actual y salir del sistema.

Ultimo acceso: Mostrard la fecha y hora del Ultimo inicio de sesién previo al
actual.
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2. PAQ-02 Estudiante

CUS-02-01 Informacién Generall
En esta pdagina el estudiante podrd actualizar su informacién personal.

2\ Peri . _ -
\lomlﬁ:ﬁvoﬂﬂﬂ 1 ‘)

Informacién General Inicio > Informacién Gene:

A Datos Personales
ENFERMERIA TECNICA

DN, ~ 71441605 -
Opciones del Sistema
peliido potert peliido materr Hombre
# Inicio AARALVDO OSCTAA ILUJMAA
® Estudiante e dad
18/05/1987 QUECHUA * NO
Informacion General
perfil del Estudiante sl elular Pais rasidenci
CORREOESTUDIANTE@CORRECREGISTRA.COM 493421080 FERU -
B watricula v
Ibigeo residencia Direcck
M reportes v LA LIBERTAD / TRUJILLO [ HUANCHACO Q, OMT 3ASIB RC UNS.CHAEZ . N7IJZR

CUS-02-02 Perfil del estudiante
En esta pdagina el estudiante solo podrd visualizar su perfil.

& Periodo Lectiva: 2022-1

perfil del Estudiante nicio > Perfil del Es

st Perfil de Estudiante
ENFERMERIA TECNICA -

AARALVDO OSCTAA, ILUJNAA

Opciones del Sistema | . .
Estudiante de ENFERMERIA TECNICA - PROFESIONAL TECNICO

#A Inicio

Informacién General Acerca de mi Informacion de Estudiante
Perfil del Estudiante . 71441605 2021-1 ACTIVO
£ Fecha de Nacimiento: 18/05/1987
B warricuia N L Celular: 493421090 Programa de Etuc
ENFERMERIA TECNICA - PROFESIONAL TECNICO
[ reportes ~ @ Direccién:

OMT ZASIE RC UNS.CHAE2 . N7IIJZR
Plan de Estudi

= Correo Electrénico: PLAN 2014 (TRANSVERSAL)

JMCHAVEZVELA@GMAILCOM

INGRESO DIRECTO 1} IESTP SAN LUIS
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PAQ-03 Matricula

CUS-03-01 Pre — Matricula

Registro Pre-Matricula Inicio > Pre-Matricule

0 29 0 0

Unidades didécticas asignadas Créditos disponibles Créditos asignados Horas asignads

Lista de unidades didacticas disponibles:

Ne Periodo Académico Tipo Unidad Didactica Unidad Didactica Créditos Horas Estado Opciones
1 1] Transversal SOCIEDAD Y ECONOMIA EN LA GLOBALIZACION 2 54 REGULAR @
2 1] Transversal MEDIO AMBIENTE ¥ DESARROLLO SOSTENIBLE 2 54 REGULAR @
3 1] Transversal INVESTIGACION E INNOVACION TECNOLOGICA 15 36 REGULAR @
4 1] Profesional DOCUMENTACION EN SALUD 1 36 REGULAR @
=] m Profesional BICSEGURIDAD 4 90 REGULAR @

Seleccionar unidad diddctica a matricular.

Para seleccionar agregar una unidad diddactica a la matricula debe hacer
clic sobre el botén de seleccionar tal como se muestra en la siguiente
imagen:

Lista de unidades diddacticas disponibles:

N® Periodo Académico Tipo Unidad Didéactica Unidad Didéctica Créditos Horas Estado cpci-_\r'os/

1 " Transversal SOCIEDAD Y ECONCMIA EN LA GLOBALIZACION 2 54 REGULAR Igl
2 " Transversal MEDIO AMBIENTE ¥ DESARROLLO SOSTENIBLE 2 54 REG
3 " Transversal INVESTIGACION E INNOVACION TECNOLOGICA 15 6 REGULAR @
4 " profesional DOCUMENTACION EN SALUD 1 36 REGULAR @
5 " Profesional BIOSEGURIDAD 4 90 REGULAR @
tems per poge: 5 - 1-50f28 > >
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Agregar unidad diddctica
Primero debe seleccionar la clase correspondiente a la unidad diddctica
programada y Aceptar, tal como se muestra en la siguiente imagen:

Agregar Clase

B B - . Nro. Vacentes .
Sede Unidad diddctica Seccion Docente Horario B Seleccione
Disponibles

IESTP SAN Sociedad y economia en la BULULIS MEAALN, HA Lunes 14:15 - @

R 49
LuIs globalizacion MOAAMARER 15:45

IESTP SAN Sociedad y economia en la BULULIS MEAALN, HA Lunes 191 - 50 O
LuIs globalizacion MOAAMARER 20:40

Aceptar Cancelar

Registrar Pre-Matricula

Una vez redlizado la seleccion de las unidades diddcticas a matricularse,
debe hacer clic en el botén de Registrar Pre-Matricula, tal como se muestra
en la siguiente imagen:

Registro Pre-Matricula Inicio > Pre-Matricula

Registrar Pre-Matricula \

Lista de unidades diddacticas disponibles:

Pericdo Tipo Unidad

N° Académico Diddctica Unidad Didactica Créditos Horas Estado Opciones
1 1] Transversal SOCIEDAD Y ECONOMIA EN LA GLOBALIZACION 2 54 REGULAR n]
2 1] Transversal MEDIO AMBIENTE ¥ DESARROLLO SOSTENIBLE 2 54 REGULAR [n]
3 1] Transversal INVESTIGACION E INNOVACION TECNOLOGICA 15 36 REGULAR n]
4 1] Frofesional DOCUMENTACION EN SALUD 1 36 REGULAR n]
5 1] Frofesional BIOSEGURIDAD 4 90 REGULAR n]

Luego se mostrard el mensaje de confirmacion de pre-matricula.
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cDesea grabar su PRE-MATRICULA?

+ ACEPTAR () CANCELAR

Una vez registrado, su pré-matricula estd en situacion “Pendiente de Aprobacion”,
hasta que su institucion lo aprueba, confirmando tu matricula oficial.

CUS-03-02 Aprobacién/Rechazo de la Pre-Matricula
En la opcion de Consolidaciéon de Matricula, podrd visualizar las
matriculas realizadas, con sus respectiva Situacién de su pre-
maftricula.

\T Periodo Lectivo: 2022-1 ('-)
4

Consolidacion de Matricula Inicio > Consolidacién de Matricule

Hola ILUINAA Matriculas Registradas:
ENFERMERIA TECNICA
Periodo Fecha Nro. UD Nro. Créditos Nro.UD Nro. Créeditos . .
Situacion
Opciones del Sisteme Lectivo Matricula Matriculados Matriculados Aprobades Aprobades Ficha
FENDIENTE DE

2022-1 03/03f2023 5 105 0 1] ) ®
& Inicio APROBACION

2022-1 23/02/2023 1 2 0 0 RECHAZADO ®
® Estudiante

2022-1 22/02/2023 9 27 0 0 RECHAZADO ®
B Matricula &

2022-1 22/02/2023 10 30 0 0 RECHAZADO ®

Pre-Matricula
Consolidacion Matr...

ﬂ Reportes

Una pre-matricula puede estar en las siguientes situaciones:
- Pendiente de Aprobacion: Es cuando una pre-matricula acaba de ser
registrada y se encuentra a la espera de que la institucion lo apruebe.
- Activo: Es cuando una pre-matricula es aprobada. Se considera como una
matricula oficial.
- Rechazado: Es cuando una pre-matricula es rechazada. El estudiante puede
volver a registrar una nueva pre-matricula.

Es importante tener en cuenta que, cuando una pre-matricula estd en situacion
“Pendiente de aprobaciéon” o *Activo”, no podrd registrar una nueva pre-matricula
y mostrard este mensaje:

Informacion

Ya cuentas con una matricula registrada para este
periodo lectivo. Verificalo en la opcién
Consolidacion Matricula
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CUS-03-03 Ficha de Matricula

En la columna de Ver Ficha, podrd visualizar su ficha de matricula, tal como se
muestra en las siguientes imagenes:

0 ivo: -1
I, Perioda Lectivo: 2020-1 (e

Consolidacién de Matricula

Matriculas Registradas:

Fecho
d Semestre sitwacion

29876 202041 2222 7 25 0 0 FERDENTE PE
A inicio ° ’ APROBACION ©
28875 2020-1 22/nf2022 5 = o 0 RECHAZADO ®
© Estudionte
2773 202041 24/03/2021 7 225 o o RECHAZADO @

Pre-Matricula

Consolidacion Matr.

M Rreporte

Ficha de Pre-Matricula, en Situacion de Pendiente de Aprobacién, cuyo estado
puede cambiar a Activo o Rechazado.

Ficha de Matricula

— 4+ Automatic Zoom =

> B Pag: 1/
Ministerio Fecha y Hora de Emisién: 06/12/2022 09:30 a. m.
de Educacion

FICHA DE MATRICULA DEL ESTUDIANTE

I [ SITUACICON: PENDIENTE DE APROBACION | I

1. DATOS DEL INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICO

Nombre del IEST: |CASTILLA Carrera: |ENFERMER\’A TECNICA
Plan de Esiudios: |CASTILLA Tipo: |IEST

I INFORMACION DEL ESTUDIANTE

Apellidos y Nombres: |ANCO CHOQUE, YESIVEL KATERIN |?2391098

Codigo Curso Aula b Docente Horario

12 Comunicacién empresarial VARGAS TORRES, ESMERALDA 14:15-15:30
Comportamiento éfico ALLCCA CONDORI, SUMERI YOMAIRA [15:45-17:15

Qrganizacion y constitucion de empresas HUANCA PARI, NIEVES DEL PILAR 07:30-19:00

ATENCION EN SALUD MATERNA TRIGOSO GRANDEZ, MAGALY 15:45-19:00

ATENCION AL NINO Y AL
ADOLESCENTE

ASISTENCIA AL ADULTO MAYOR SUAREZ GRADOS, JOSE LUIS 13:30-15:45

ALLCCA CONDORI, SUMERI YOMAIRA |15:45-19:00

ASISTENCIA DE ENFERMERIA EN
SALUD MENTAL

ALBERTI APARCANA, FALON EVELIN  [13:30-15:45

Cancelar
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Direccion General de Educacion Direccién de Gestién de Instituciones
Técnico-Productiva y Superior  de Educacién Técnico-Productiva y
Tecnoldgica y Artistica Superior Tecnologica y Artistica

Sistema de Gestion Académica — Rol Estudiante

fos - |
8 PERU | Ministerio
w de Educacion

PAQ-04 Reportes
CUS-04-01 Historial Académico

Mostrard el reporte historial académico, donde se listardn todas las unidades
diddcticas matriculadas con sus respectivas notas.

- n -
%) Periodo Lectivo: 2022-1 (;)

Historial académico

Hi ILUINAA
. Mostrar Reports

ENFERMERIA TECNICA

#A& Inicio

Pag 1/2
Fechay Hoca de Emision: 100032023 12.36 & m.

#® Estudiante

B Matricula v HISTORIAL ACADEMICO DEL ESTUDIANTE

Historial Académico

L DATOS DE LA INSTITUCION

Nombre de |a Insftuzién: | SAN LUIS Sede: IESTP SANLUIS
Programa de Esludios: | ENFERMERIA TECICA Plande Estudios: | PLAN 2014 (TRANSVERSAL)

1L INFORMACION DEL ESTUDIANTE

Boleta de Notas

‘Ammymmn‘ |AARALVDOOSCTAA Buinaa |umnmm DN - 71841605

‘FEIUODCI LECTIVO: 20211

\Unidad Didactica

ACTIVIDADES EM EPIDEMIOLOGIA
ANATOMIA FUNCIONAL
ASISTENCIA EN INMUNIZACIONES

CUS-04-02 Boleta de Notas

Mostrard la boleta de notas de cada periodo lectivo en el que fue matriculado.

] i -1 5
El\‘l’wlndul-:h\mtﬂﬂﬂ 1 0

Boleta de Notas

Holg, ILUINAA

ENFERMERTA TECNICA 2021-2 - m

& Inicio

1

® Estudiante Pag: 1/
Fecha y Hora de Emisién: 10/03/2023 1237 2. m

B Matricula Ministerio
de Educacién

BOLETA DE NOTAS - PERIODO LECTIVO 2021-2

Historial Académico

L DATOS DE LA INSTITUCION

Boleta de Notas |Nnmlredelalnsihl:i'r| |SAN Luis |Tpﬂ Gestion: |PRIVADD

Ingrm de Estudios: |ENFERMER\A TECNICA |P|nnderzmdins |PLAN 2014

L INFORMAGION DFI ESTUDIANTE
|Apdunsyum|ms ‘AARALVDD OSCTAA, ILUJNAA |mnm|mem 71441605

Unidad didactica Periodo académico Nota final

OFIMATICA L} 18.00
FUNDAMENTOS DE INVESTIGACION Il 13.00

Fin del Documento.
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